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Anleitung zur Datenpflege im Branchenverzeichnis

www.wue-pro.de

Loggen Sie sich mit lhrem Benutzernamen und lhrem personlichen Passwort ein.

Sollte ihnen das Passwort nicht mehr bekannt sein, geben Sie ihren Benutzernamen ein, klicken auf
Passwort vergessen und folgen den weiteren Anweisungen. AbschlieRend geben Sie ein neues
Passwort ein.

- Mitgliederbereich

Benutzernarme

gast

Paszswort
IIIIIIIII|

Angermeldet bleiben I:l

Anmeldung

® Pazswort vergessen?
* Benutzernarme vergeszen?

Klicken sie nun auf ,,Branchenverzeichnis”

<~ Mitglieder

Sie haben zwei Moglichkeiten zur Suche:

e ranchenverzeichnis
nach Branche
oder Mame

2. Ubersicht
tabellarische Auflistung aller Mitglieder



In diesem Fenster klicken Sie auf den gewiinschten Buchstaben. Es werden als erstes alle Branchen
mit dem jeweiligen Anfangsbuchstaben und danach die Eintragungen angezeigt.

Mitglieder / Branchenverzeichnis

S|B|C|DIE|F|GIHITI[I|EILIM|N]|O|IP|QIR]IS|TIU][W[W|=]Y]Z]0-9

) spotheken ¢ 1/~ 0
) autohauser { 1/~

) sugenoptiker { 3/~
) Backereien { 1/- 3

In diesem Beispiel ist es ,,M“ wie ,,Musterfirma“

Mitglieder f Branchenverzeichnis

SG|IB|C|DIE|F|G|IH|I[I|K|ILIM|N|O|IP|Q|R|S|T|U|V|W|X|Y]Z]0-9

Buchstabe "M"

Kategorien beginnend mit “M"

) Messebau { 1/- 3

_ ) Mibel { 1/- )

Eintrage beginnend mit "“M"

) Metzgereien { =/~ )

Malermeister Heines
Holunderweg 2
42489 ‘Willfrath
Telefon: 02058,/775946

medientechnik reich e.K.

Henry Ford II Strafie 3
42489 Wiilfrath
Telefon: 02058,/775247

Modehaus Cruse
Wilkielmstr, 104

42480 Wiilfrath
Telefon: 02058/758303

Modestudio 56
Wilhelmstr, 160
42480 Wiilfrath
Telefon: 02058,/79704

Monika Cichy
Fliederbusch 43
42549 velbert
Telefon: 02051/68201

rrs. Bondsfield
Wilhelmstr, 183

424389 Willfrath
Telefon: 02058,/783611

Murjahn-Heidenreich GmbH & Co. KG
Ackerstrafie 11

40822 Mettmann

Telefon: 02104/71424

Editieren ][ Lischen ]MUStEI'ﬁI‘mEl

42489 Willfrath
Telefon: 02058-123345

Klicken Sie nun in lhrem Eintrag auf , Editieren”

Editieren ][ Laschen ]Musterfirma
Musterstraiie

42480 W ilfrath
Telefon: 020538-123345

Musterstrafie




Jetzt konnen Sie in allen Feldern die Daten wie gewiinscht verandern und erganzen.

Die Offnungszeiten/ Geschiftszeiten geben Sie bitte in dem Format.
hh:mm-hh:mm ein. Pro Tag kdnnen Sie zwei Zeitrdume erfassen, z. B. dann, wenn in der

Mittagszeit geschlossen wird.

Eintrag editieren

&lle Felder mit einerm * sind obligatorisch.

Firma * busterfirma
Strafie * busterstraie
PLZ * 42485

Stadt * Wlilfrath
Telefan * D20558-123345
Fax 02058-123455
Mohiltelefon

Inhaber f Anprechpartner \Herr kuster

Wwehsite anschauen hittp: /e campeweh de
Montag 09:00-20:00 ©
Montag2 @
Dienstag 09:00-13:00 ©
Dienstag2 16:00-20:00 o
Mittwoch Fuhetag| @

In diesem Textfeld konnen Sie beliebige Informationen erfassen (Anleitung auf Seite 10)

Beschreibung

B 5r o I - Font family --

HTML ——

— §—
— 3—
-

®

e I Font gize - | » | #BE



Auch Bilder mit einer Maximalen Grof3e von 300 KB kénnen Sie hier hinterlegen. Einzelheiten dazu
finden Sie auf Seite ????

Logo [ Curchsuchen.. ]ﬁ

Icon [ Durchsuchen.. ]ﬁ

Sie konnen bis zu 5 Kategorien kdonnen Sie ihrem Eintrag zuordnen. In der linken Spalte die
Kategorie markieren(anklicken) und in der Mittleren Spalte auf ,>>>“ klicken. Die zugeordneten

Branchen sehen Sie in der rechten Spalte. Wenn Sie eine Branche l6schen moéchten markieren Sie
diese in der rechten Spalte und klicken auf ,,<<<”.

Bitte wahlen Sie eine Kategorie

Sie kdnnen diesen Eintrag in bis zu 5 Kategorien eintragen

_é Wategarien

L[] Apctheken >33 Dienstleistung
----- [ Augenoptiker

----- [ Autohéuszer e

----- [ Bekleidung

----- ] Blumen [ Floristik

----- [ Buchhandel

----- [ Dienstleistung

----- [ Druck- und Werbetechnik
----- [ Finanzen

Nach dem sie alle Anderungen durchgefiihrt haben klicken Sie auf Abschicken. Erst dann wird der
Eintrag aktualisiert. Uber jede Anderung erhalten Sie automatisch eine Email.

L e

----- [ Werlage ! Zeitunoen

----- [ Wersicherunoen

- [ Werhemittelhandler

kKategorie Beschreibung:

Abschicken || Abbruch




lhre Adresse ist durch den Admin auch in Google hinterlegt. (Kann nicht durch den Anwender
verandert werden. Sollten Anderungen notwendig sein, senden Sie bitte eine Mail an buero@wue-

pro.de
Freitag 09:00-20:00
Samstag 09:00-12;00
Sonntag geschlossen
Lage / Routenplaner {(auf den Marker klicken)
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Satellitenansicht.

Lage / Routenplaner { auf den Marker klicken}

Selbstverstandlich stehen alle Funktionen von Google Maps zur Verfiigung, wie auch die

R 1 WSS

RS m\!rh:,
"




Eine Wegbeschreibung ist vorhanden, in dem der Besucher auf den Marker klickt und seine

Adresse eingibt.

Lage / Routenplaner { auf den Marker klicken}:

Routing: @ Nach hier © Von hier
Adresse: :Velbe¢_Tﬁni5heider Str

Das Ergebnis sieht wie folgt aus:

Route berechnen Meine Karten ]

@ Velbert Ténisheider Str |
@® 51.261245,7.027637(POCO-Domane Einrichtungs _
Ziel hinzufiigen - Optionen anzeigen Bt Riitzkausen

Vitdem A ] @J

Ebenfalls verfiigbar: Fullwen

7 5
Route nach/zu POC0O-Doméne a’ﬁ : ﬁ
Einrichtungsmaérkte GmbH & Co KG ke
6.7 km - ca. 11 Minuten ':Fﬂhﬁ‘s Tl w2 &

Tanisheider Stralle N
42553 Welbert, Deutschland -1y
1. Ost auf Tanisheider Str. Richtung Am 16 m |
Stadtgarten | T)

2. 1. rechts auf Am Stadtgarten nehmen B3 m

3. Bei L107/Wilhelmstrafe rechts abbiegen 0.3 km I
Weiter auf L107 _gschwarzbach

4. 1. links auf Bogenstrafe/L107 nehmen 1.3 km i

"E’n,m S

/
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Schlup ™ Ba(kum /
‘Eigen
F
[kz2

&, Dem Streckenverlauf folgen bis L200/ 0.4 ki Wailrath UslLms] Koxhof, Oberdissel

Reuterstrafle Ly 20m0 g . _./ Neuenhaus



Logo/Flyer installieren

Klicken Sie neben dem Feld Logo auf ,,Durchsuchen. Gehen sie zum speicherort lhrer *jpg — Datei.

einmal anklicken und anschlieRend auf ,,Offnen“.
Die Datei darf nicht groRer als 300KB sein und sollte die GroRRe von 300px X 500px nicht

liberschreiten.

Datei hochladen
Suchen in: |-.j Bilder |V_I Q F e E.
5 Sedverkaufsaktion) |
{ z?‘
Zuletzt

venwendete D

&

Desktop

iy

Eigene Dateien

=
w8

Arbeitzplatz

‘;‘! D ateinarie: i"v"erkaufsaktinn : et Offren
4 . 4

Nefewerkumgeb  Diatsityp: | Alle D ateien 'w| | abbrechen |

Der Speicherort lhrer ausgewahlten Datei ist jetzt iibernommen.

Logo CADokumente und Eins1[ :Durchsuchen. l ©

I {wnly [ Durchsuchen.. ]e

Nun klicken Sie am Ende der Seite wieder auf ,,Abschicken”. Die Daten werden jetzt aktualisiert.
Uber diese Anderung erhalten Sie automatisch eine Email

Abschicken || Abbruch




In unserem Beispiel sieht die Aktuelle Anzeige wie folgt aus

Mitglieder / Branchenverzeichnis

S|B|IC|IDIE|IFIGIHITIIIEILIMIN|O|IPIQIRIS|TIUIYVIW]|x]|Y]Z]|0-2

Musterfirma

Musterstrale
42480 Willfrath

WULFRATH

Die Zuhunit liegt bel uns
Telefon: Leten - Bummeln - Kultur - Einkaufen
02058-123345
Fax:
0Z2058-123455

Inhaber f Anprechpartner:
Herr Muster

Internet: 1.ME|‘Z

Email senden 13 bis 18 Uhr

Website anschauen

Tag Offnungszeit Offnungszeit

Montag 09:00-20:00

Dienstag o9:00-13:00 15:00-20:00 3 ["
Mittwoch Ruhetag ; ) .
Donnerstag Geschank|/des | - Fi ] '
Freitag WullraThaler , v !
L
Sonntag o L R

Icon installieren

Klicken Sie neben dem Feld Icon auf ,Durchsuchen”. Gehen sie zum speicherort lhrer *jpg — Datei.
einmal anklicken und anschlieRend auf ,,Offnen“.

Die Datei darf nicht groRer als 300KB sein und sollte die GrofRe von 100px X 100px nicht
Uberschreiten.

Icon Dwrchsuchen.. ] 9




Datei hochladen

Suchen in; |k:_=',iBiI|:|er |v! Y 1}. o T
oy *_f-:-'erka_l__l_l:_saktinn
D Swfrath prologs)

Zuletzt
venwendete D

—

7
|
Desktop

2/

Eigene Dateien

8

Arbeitzplatz
b [ ateiname; |wulfrath pra logo iﬂ [ Offrien ]
Metzwerkumgeb | Dateityp: |.-’-'-.Ile D ateien :v_] [ &bbrechen ]
Icon CADakumente und Einsl| iDurchsuchen.. l (7

Nun klicken Sie am Ende der Seite wieder auf ,,Abschicken”. Die Daten werden jetzt aktualisiert.
Uber diese Anderung erhalten Sie automatisch eine Email

Abschicken || Abbruch

Die aktuelle Ansicht sieht in unserem Beispiel wie folgt aus

Editieren ][ Laschen

Musterfirma '

Musterstrafie . @
42489 Wiilfrath %% &
Telefon: 020528-123345 FJNRM




Hier kénnen sie, wenn gewiinscht beliebige Informationen zu lhrem Unternehmen erfassen. Dies
konnten zum Beispiel Sonderaktionen oder Serviceleistungen sein

Beschreibung

]
[l
i
(1]
5

B 7 U | - Font faily - v | - Fant size - [+ | | 4BE

HTML —— = i—

— F—

Hiet kédnnen Sie einen individuellen Text mit Verlinkungen aingeben.

Zum Beizpiel Hinweize auf Sonderaktionen und Serviceleistungen.

Markieren sie den Text und formatieren diesen nach belieben in andere Schriften und GréRen.
Richten Sie den Text nach lhren Vorstellungen aus.

Beschreibung

B I U |4l Black wildldp) [ | 48E

HTML

o

B

B— =

- —

Hier kéonnen Sie einen individuellen Text
mit Verlinkungen eingeben.

Zum Beispiel Hinweise auf
Sonderaktionen und Serviceleistungen.



Verlinkung

Wiinschen Sie eine Verlinkung zu einer anderen Seite markieren sie den gewiinschten Text und
klicken auf das ,Kettenglied”

Beschreibung

B I U |l Black el 414pt [ae] | 4BE )

—

HTmL S | = =
= =

Hier konnen Sie e@ien individuellen Text
mit Verlinkungen eingeben.

Zum Beispiel Hinweise auf
Sonderaktionen und Serviceleistungen.

In dem sich nun gedffnenden Fenster geben Sie die vollstindige Adresse ein. Unter ,,Target”
konnen Sie festlegen, ob sich ein neues Fenster beim Klick auf den Link 6ffnen soll. Geben Sie dem
Link einen beliebigen Titel. Klicken Sie anschlieBend auf ,Insert”

-

Insert/e dit fink - Mozilla Firefox

J hittp v wue-pro, dey joomlal Sfcomponentsicon 57

Inzerfedit link

Limk URL |http:.-".-"www.wue|1:rath.de |

Target |Open link in the same window Vl

Title [Stadt wilfrath |

€
£




Das Ergebnis in unserem Beispiel sieht wie folgt aus

Beschreibung

Zur Aktualisierung der Daten klicken Sie auf Abschicken. Sie erhalten automatisch eine

B 7 U |pialBlack (wlf 4(14pt]  [w] | wme =

E— 3—

HTmL Eaa]

)

Hier kinnen Sie einen individuellen Text

mit Verlinkungen eingeben.

Zum Beispiel Hinweise auf
Sonderaktionen und Serviceleistungen.

Bestitigungsmail zu den getitigten Anderungen

Abschicken || Abbruch

Neue Ansicht

Musterstralie
42489 Wiilfrath

Telefon:
02058-123345
Fax:
02058-123455

Inhaber f Anprechpartner:
Herr Muster

Internet:
Email senden
Website anschauen

Tag Offnungszeit
Montag 09:00-20;00
Dienstag 09:00-13:00
Mittwoch Ruhetag
Donnerstag

Freitag

Samstag

Sonntag

Beispiele

Musterfirma

WULFRATH

Die Zukunft llegt bal uns
Leben - Bummeln - Kultur - Einkaufen

Verkaufsoffener

Sonntag m\

1.Méarz v

13 bis 18 Uhr

<
Offnungszeit e

i
'@ =

15:00-20:00

Geschankides
Wiifra Thaler

Hier kénnen Sie einen individuellen Text mit Verlinkungen

Hinweise auf Sonderaktionen und Svericeleistungen sind nur




